Die Schule ist fast geschafft oder Du winschst Dir eine berufliche
Veranderung?

Als Verwaltungsfachangestellte bzw. Verwaltungsfachangestellter
bearbeitest Du die Anliegen der Blrgerinnen und Biirger in den
unterschiedlichsten Lebenslagen.

Du interessierst Dich fiir anspruchsvolle Verwaltungs- und
Biiroarbeit, kannst Dir vorstellen, Gesetze zu lesen, zu verstehen
und anzuwenden? Du arbeitest gern fir und mit Menschen?

Dann bist DU bei uns genau richtig!

Das Amt Locknitz-Penkun bietet zum 01. September 2026 eine
dreijahrige, attraktive Berufsausbildung als

Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)

Folgende Voraussetzungen solltest Du mitbringen:
® guter Realschulabschluss oder Abitur
* gute Deutsch- und Mathekenntnisse
* Interesse an Blro- und Verwaltungstatigkeiten

® kunden- und dienstleistungsorientiertes Auftreten

¢ TInteresse an wirtschaftlichen, rechtlichen und sozialen
Themen

¢ Teamfdhigkeit

Fir die dreijéhrige Ausbildung erfolgt die Verglitung nach dem
Tarifvertrag fir Auszubildende des &ffentlichen Dienstes (TVASD).

Sende Deine aussagekrdftige Bewerbung mit Lebenslauf und den
letzten beiden Zeugnissen bis zum 15.01.2026 an das

Amt Locknitz-Penkun
Personalabteilung
z. Hd. Herrn Futh
ChausseestraBe 30
17321 Locknitz

Falls Du Fragen hast, steht Dir fir telefonische Auskiinfte Frau
Wagner unter der Tel. Nr. 039754/50-139 gern zur Verfigung.

Es wird darauf hingewiesen, dass durch die Bewerbung entstehende
Kosten nicht erstattet werden.

Stefan Miller
Amtsvorsteher




